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DECRETO N° 054 , 15 DE DEZEMBRO DE 2023.

PREFEITURA MUNICIPAL D¢ MARLERIA/MG

bt

FURLICADO NC DIARIO OFICIAL ELETRCRICO

DO MUNICIPIO (DOE) E B0 QUADRO DE AVISOS Regulamenta o inciso VIl do artigo 12 da Lei federal
{9 1 12 472023 n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre

o plano de contratagbes anual no ambito da

R — - Administragdo Pdblica Municipal.

O Prefeito Municipal de MARLIERIA/MG, no uso de suas atribuicdes que lhe
confere o inc. IX, do art. 81 da Lei Organica Municipal,

Decreta:

Art. 1° Este decreto regulamenta o inciso VII, do artigo 12, da Lei federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o plano de contratagées anual no ambito dos
6rgéos e entidades da Administragao Publica Municipal.

Art. 2° Para fins do disposto neste decreto, considera-se:

| - autoridade competente: agente publico responsavel por autorizar a abertura
de processos de licitagéo, a celebragdo de contratos ou a ordenagéo de despesas, no ambito do
orgéo ou da entidade;

Il - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade e
requerer a contratagio de bens, servigos e obras;

Il - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional
sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagéo de demanda, e
promover a agregacéo de valor e a compilagédo de necessidades de mesma natureza;

IV - documento de formalizagdo de demanda: documento que fundamenta o
plano de contratagdes anual, por meio do qual a area requisitante evidencia e detalha a
necessidade de contratagao;

V - plano de contratagdes anual: documento que consolida as demandas que o
érgéo ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboragao;

VI - setor de contratagées: unidade responsavel pelo planejamento, coordenagéo
e acompanhamento das agdes destinadas as contratagées, no ambito municipal,

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicbes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso I

deste artigo.

§ 2° A definigdo dos requisitantes e das areas técnicas n&o ensejara,
obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos 6rgéos e das
entidades.

Art. 3° O plano de contratagbes anual poderd ser elaborado em sistema ou
ferramentas proprios ou terceirizados.

Art. 4° A elaboragdo do plano de contratagbes anual pelas Secretarias

Municipais tem como objetivos:
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| - racionalizar as contratagbes das respectivas unidades administrativas,
promovendo a centralizagdo e compartihamento, a fim de obter economia de escala,
padronizagao de produtos e servigos e redugéo de custos processuais,

Il - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros instrumentos
de governanga existentes;

Il - subsidiar a elaboragdo das leis orgcamentarias;
I\ - evitar o fracionamento de despesas;

V - sinalizar inten¢des ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo
potencial, a propenséo a inovagéo e incrementar a competitividade.

Art. 5° Até o final de junho de cada exercicio, as Secretarias Municipais
elaborardo os seus planos de contratacdes anual, os quais conterdo todas as contratagdes que
pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas as contratagtes diretas, nas hipoteses
previstas nos artigos 74 e 75 da Lei federal n® 14. 133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo tnico - O periodo de que trata o "caput" deste artigo compreendera a
elaboragéo, a consolidagdo e a aprovacdo do plano de contratagbes anual pelas Secretarias
Municipais e pelo Chefe do Executivo.

Art. 6° Ficam dispensadas de registro no plano de contratagées anual:

| - as informacgdes classificadas como sigilosas, nos termos da l.ei federal n”
12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

Il - as contratagdes realizadas por meio de regime de adiantamento, nas
hipoteses previstas em regulamento proprio;

Il - as hipdteses previstas nos incisos VI a VIl do artigo 75 da Lei federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021,

IV - as pequenas compras e a prestagédo de servigos de pronto pagamento, de
que trata o § 2° do artigo 95 da Lei federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo Unico - Na hipétese de classificagédo parcial das informagbes de que
trata o inciso | deste artigo, as partes néo classificadas como sigilosas serdo cadastradas no

sistema utilizado pelo Municipio, quando couber.

Art. 7° Para elaboracdo do plano de contratagbes anual, o requisitante
preenchera o documento de formalizacdo de demanda utilizando a ferramenta ou sistema definido

pelo Municipio com as seguintes informacgdes: OREFRITIGA PORRCIBAL DE MARLEN: G
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| - justificativa da necessidade da contratacio;

Il - descrigdo sucinta do objeto; P,

B

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de
consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento
simplificado; -
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V - indicagdo da data pretendida para a conclusio da contratagdo, a fim de néo
gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgéo ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de
acordo com a metodologia estabelecida pelo érgéo ou pela entidade contratante,

VII - indicag@o de vinculagéo ou dependéncia com o objeto de outro documento
de formalizacéo de demanda para a sua execugao, com vistas a determinar a sequéncia em que
as contratagdes seréo realizadas;

VIl - nome da area requisitante ou técnica com a identificagéo do responsavel.

Paragrafo Gnico. Para cumprimento do disposto no "caput" deste artigo, os
érgdos e as entidades observario, no minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou ao
grupo dos servigos e das obras dos Sistemas de Catalogacdo de Material, Medicamentos e de
Servigos do Governo federal, provido pelo Portal de Compras do Governo Federal.

At 8° O documento de formalizagdo de demanda podera, se houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante & area tecnica para fins de analise, complementagao
das informagdes, compilagéo de demandas e padronizagao.

Art. 9° As informagdes de que trata o artigo 7° deste decreto serao formalizadas
no sistema ou ferramenta utilizados no municipio até a primeira quinzena de maio do ano de
elaboragéo do plano de contratagdes anual.

Art. 10 Encerrado o prazo previsto no artigo 9° desde decreto, o Departamento
de Compras e Licitagbes consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas
areas técnicas e adotara as medidas necessarias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagéo de demanda
com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforgos de contratagéo, a
economia de escala e a mitigagéo do risco de fracionamento de despesas;

Il - adequar e consolidar o plano de contratagées anual, observado o disposto no
artigo 4° desde decreto;

lll - elaborar o calendario de contratagédo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacéo e a disponibilidade
orgamentaria e financeira.

§ 1° - O prazo para tramitagéo do processo de contratagdo ao Departamento de
Compras e Licitagdes constara do calendario de que trata o inciso |l deste artigo.

§ 2° - O processo de contratagdo de que trata o § 1° deste artigo sera
acompanhado de estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico,
considerado o tempo necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de
trabalho na instrugéo do processo.
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Art. 11 Até o final de junho do ano de elaboragdo do plano de contratagoes
anual, a os Secretarios Municipais e o Prefeito aprovaréo as contratagdes nele previstas, por meio
do sistema ou ferramenta utilizado no municipio, observado o disposto no artigo 5° deste decreto.

§ 1° Os Secretarios Municipais e o Prefeito Municipal poderdo reprovar itens do
plano de contratagdes anual ou devolvé-lo ao Departamento de Compras e Licitagbes, se
necessario, para realizar adequagdes junto as éreas requisitantes ou técnicas, observado o prazo
previsto no "caput" deste artigo.

§ 2° O plano de contratagbes anual aprovado pelo Prefeito Municipal sera
disponibilizado no Portal Nacional de Contratagées Publicas, observado o disposto no artigo 12
deste decreto.

Art. 12 O plano de contratagées anual seré disponibilizado no Portal Nacional de
Contratacées Publicas.

Paragrafo tnico. O Municipio disponibilizara, em seu sitio eletronico, o endereco
de acesso ao respectivo plano de contratagbes anual no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas, no prazo de quinze dias, contado da data de encerramento das etapas de aprovacéo,

revisdo e alteragéo.

Art. 13 Durante o ano de sua elaboragéo, o plano de contratagées anual podera
ser revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas

seguintes hipoteses:

| - no periodo de 15 de outubro a 15 de novembro do ano de elaboragéo do
plano de contratagdes anual, para a sua adequagdo a proposta orcamentaria das secretarias
municipais encaminhada ao Poder Legislativo; e

Il - na quinzena posterior a publicagdo da Lei Orgamentaria Anual, para
adequacéo do plano de contratagées anual ao orcamento aprovado para aquele exercicio.

Paragrafo Gnico. Nas hipoteses deste artigo, as alteragbes no plano de
contrataces anual serdo aprovadas pelo Prefeito Municipal nos prazos previstos nos incisos | e |l
deste artigo.

Art. 14 Durante o ano de sua execugéo, o plano de contratagbes anual podera
ser alterado, por meio de justificativa dos Secretarios Municipais, aprovada pelo Prefeito
Municipal.

Paragrafo Gnico. O plano de contrafagbe's‘afju’eill‘fatﬂéllfizaélti\lb'{gﬁfd%ado pelo
Prefeito Municipal sera disponibilizado no Portal Naclpfpﬁlqu‘:Q§rtﬂ[ﬁt,éi$¢‘é,é\ﬁdqh§a$ngse,rvado 0
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Art. 15 O Departamento de Compras..ezkicitacées_vefificara_se_as demandas
encaminhadas constam do plano de contratagdes anual anteriormente a sua execugao.

Paragrafo unico. As demandas que ndo constarem do plano de contratagGes
anual ensejardo a sua revisdo, caso justificadas, observado o disposto no artigo 14 deste decreto.

Art. 16 As demandas constantes do plano de contratagées anual serdo
formalizadas em processo de contratagdo e encaminhadas ao Departamento de Compras e
Licitagbes com a antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o
inciso V do artigo 7° deste decreto, acompanhadas de instrugdo processual, obse disposto
no § 1° do artigo 10 deste decreto. :
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Art. 17 A partir de julho do ano de execugéo do plano de contrata¢ées anual, 0
Departamento de Compras e Licitagbes elaborara relatérios de riscos referentes a provével nao
efetivagdo da contratacdo de itens constantes do plano de contratagbes anual até o término

daquele exercicio.

§ 1° O relatorio de gestdo de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua
apresentagdo devera ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada ano.

§ 2° O relatério de que trata o § 1° sera encaminhado aos Secretarios Municipais
e ao Prefeito Municipal para adogéo das medidas de corregéo pertinentes.

§ 3° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratagoes anual, as contratages
planejadas e n&o realizadas seréo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecugao e, se
permanecerem necessdrias, seréo incorporadas ao plano de contratac6es referente ao ano

subsequente.

Art. 18 Os orgéos, as entidades, os dirigentes e os servidores que utilizarem o
sistema disponibilizado pelo Municipio, responderéo administrativa, civil penalmente por ato ou
fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de
seguranca instituidas.

Paragrafo tnico. Os 6rgéos e as entidades asseguraréo o sigilo e a integridade
dos dados e das informagées constantes do sistema, e o protegerdo contra danos e utilizagoes
indevidas ou desautorizadas.

Art. 19 A Secretaria Municipal de Administragdo poderd, desde que devidamente
justificado, dispensar a aplicagéo do disposto neste decreto ao que for incompativel com a sua
forma de atuagao, observados os principios gerais de licitagéo e a legislagéo pertinente.

Art. 20 O Secretario de Administragdo podera editar normas complementares
para a execugao do disposto neste decreto.

Art. 21 Este decreto e sua disposi¢éo:transitériaientramiem;vigorna data de sua
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Artigo unico. Os prazos de elaboragao, aprovag: k' y, “alteracdo e consolidagao
previstos neste Decreto ndo se aplicam ao Plano de Contratagéo Anual elaborado no exercicio de
2023.

§ 1° Excepcionalmente, o Plano Anual de Contratacdes a ser executado no
exercicio de 2024 sera elaborado em até 03 (trés) etapas quadrimestrais, a saber:

A - a primeira etapa serd apos a sangéo da Lei Orgamentéria Anual/2024, que
compreendera minimamente o planejamento de compras e contratagbes do municipio para o 1°
quadrimestre de 2024, compreendido entre 01/01/2024 & 30/04/2024.

B - a segunda etapa sera consolidada e divulgada pelo municipio no dia
30/04/2024, alusiva ao planejamento do 2° quadrimestre de 2024, compreendido entre 01/05/2024

a 30/08/2024.
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C - a terceira etapa sera consolidada e divulgada pelo municipio no dia
30/08/2024, alusiva ao planejamento do 3° quadrimestre de 2024, compreendido de 01/09/2024 a

31/12/2024.

§ 2° As etapas descritas no paragrafo primeiro deste decreto poderdo sofrer
modificagdes, mediante justificativa e divulgagdo pelo mesmo meio que se dara a publicidade
original, caso 0 municipio contemple o periodo de planejamento de todo o exercicio, em quaisquer
uma de suas etapas, ficando dispensada a elaborac&o e divulgacao da etapa seguinte.

§ 3° As alteragtes do Plano de Contratagdo Anual, quando necessarias, seréo
justificadas pelo Secretario da unidade requisitante e aprovadas pelo Chefe do Executivo.

§ 4° Até que se ultimem as medidas necessarias para definicdo do sistema a ser
utilizado no Municipio, serd admitida a utilizagdo de ferramenta disponivel ou sistema proprios
para elaboragéo do plano de contratagbes anual.

§ 5° A integra do plano previsto neste Artigo Unico, aprovado pelo Chefe do
Executivo, sera disponibilizada no Diario Oficial Eletrénico do Municipio e, facultativamente, no
PNCP.

§ 6° Néo se aplica o disposto no art. 17 deste Decreto ao plano de contragdo
anual elaborado nos termos deste Artigo unico.

Marliéria, 15 de dezembro de 2023.
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